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POVINNE NALEZITOSTI ZADAVACIi DOKUMENTACE

> Nazev zakazky
» Zadavatel

%
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o Obchodni firma / nazev
Pravni forma
Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele
IC
DIC
Sidlo
Kontaktni osoba
E-mail
o Telefon
Zakazka
o Druh zakazky (ij. sluzby nebo dodavky)
o Vymezeni pfedmétu zakazky
= Popis
= Rozsah pozadovanych praci / aktivit / Cinnosti
= Pfip. hlavni a specifické cile zakazky
Vymezeni ulohy zadavatele pfi realizaci zakazky
Vymezeni ulohy realizatora a zplsob provadéni zakazky
Kvalifikacni pozadavky na realizatora
o Zakladni
o Specifické (praxe v oboru, pfiklad dfive realizovanych obdobnych
zakazek apod.)
Nabidkova cena, pfip. zplUsob jejiho urceni
Platebni podminky
Délka trvani zakazky, Casovy harmonogram zakazky
Dalsi zadavaci podminky
o Pravo zadavatele na provedeni kontroly v sidle realizatora, moznost
ovéreni dokladu souvisejicich s realizaci zakazky po dobu 10 let od
ukonceni realizace zakazky atd.
o Moznost pfedlozit nabidku spole¢né s dalSimi realizatory
o Povinnost provadét publicitu (v zavislosti na povaze zakazky)
o Moznost zajistit plnéni zakazky prostfednictvim dalSich dodavatelt
maximalné do vysSe 40 % rozpoctu zakazky
Formalni pozadavky na formu zakazky (tj. znéni v Ceském jazyce, pocet kopii,
podani v zalepené obalce atd.)
Pribéh zadavaciho fizeni
o termin a misto pro podani nabidky
o pravo zadavatele zruSit zadavaci Fizeni bez udani ddvodu, odmitnout
vSechny predlozené nabidky, nevratit podané nabidky
Kritéria hodnoceni nabidky
o Kiritéria hodnoceni formalni spravnosti
o Kiritéria hodnoceni obsahové stranky nabidky
» je-li predmétem zakazky sluzba:
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Kritériem vybéru je nejvy8Si ekonomicka vyhodnost, cozZ je sumarizace kritérii:
kvalita nabizenych sluzeb — vaha 40%, kvalita realizacniho tymu — vaha 40 %,
cena — vaha 20%
doporuceny vzorec pro ohodnoceni finanéni nabidky:
Nejnizsi cena
---------------- x 20
Aktualni cena

je-li pfedmétem zakazky dodavka:



